Rapporteringsformat – Årsrapport/afsluttende rapport for kapacitetsudviklingsinitiativer

[image: image1.jpg]"EGRuM

Dialog om dansk udviklingsbistand




Afsluttende narrativ rapport
KAPACITETSUDVIKLINGSAKTIVITETER
	Dette skema anvendes til afsluttende rapportering for mindre kapacitetsudviklingsaktiviteter finansieret af Udenrigsministeriets puljeordning til støtte af kapacitetsudvikling af danske civilsamfundsorganisationer forvaltet af NGO FORUM. Skemaet bedes udfyldt elektronisk i Word og fremsendt elektronisk til NGO FORUMs netværkskoordinator på pts@ngoforum.dk. 
Skemaet udfyldes i et kortfattet og præcist sprog – eventuelt med brug af punktform. Skemaet må i udfyldt form ikke overskride 3 sider (eksl. forsiden og bilag). 


Generelle oplysninger og finansiel rapportering

	1.  J.nr.
	 

	2.  Initiativets navn og kontakt person
	

	3.  Værtsorganisation
	

	Adresse, postnummer og by
	

	Kontaktperson (navn og email)
	

	4.  Projektperiode for bevillingsaftalen
	Start (dag/måned/år)
	Afslutning (dag/måned /år)

	
	
	

	5.  Rapporteringsperioden 
	

	6.  Samlede omkostninger
	Ifølge bevillingsgrundlag (kontrakt)
	Faktisk

	(i DKK – inkl. administrationsvederlag)
	
	

	7.  NGO FORUMs bidrag til projektet
	Ifølge bevillingsgrundlag (kontrakt)
	Faktisk

	(i DKK – inkl. Administrationsvederlag)
	
	

	8.  Andre finansieringskilder (medfinansiering)
	Ifølge bevillingsgrundlag (Godkendt budget)
	Faktisk

	(i DKK – inkl. Administrationsvederlag)
	
	

	9.  Koordinator timer/uge
	
	


Samarbejde, kapacitetsudvikling og fortalervirksomhed
	10.  Planlægning og samarbejde

	Beskriv hvordan de samarbejdende organisationer deltaget i planlægning og udførelse af aktiviteterne?


	Beskriv hvordan eksterne samarbejdspartnere har deltaget i planlægning og udførelse af aktiviteterne?


	Hvem deltog i aktiviteterne og hvorfor var det vigtigt at bringe dem sammen? 



	11.  Kapacitetsudvikling 

	Hvis muligt, beskriv hvordan de deltagende organisationer (og ikke kun de enkelte medarbejdere) har brugt den viden/de metoder, som er blevet præsenteret gennem aktiviteterne. Brug gerne eksempler til at illustrerer dette. 


	Vidensdeling og kommunikation – 

· På hvilken måde har initiativet bidraget til læring gennem identifikation og formidling af fagspecifikke ressourcer, kommunikation og disseminering (filtering)? 

· Anfør vidensprodukter, som er udarbejdet i bevillingsperioden (herunder eventuelle studier, metoder, guidelines, best practices, reviews og evalueringsrapporter).


	12.  Innovation og nytænkning

	Beskriv eksempler på nytænkning i måderne aktiviteterne er gennemført (samarbejdspraksis):


	13.  Fortalervirksomhed

	Hvilke fortalermålsætninger har de samarbejdende organisationer haft eller forfulgt i perioden (politik og debat) og hvilke resultater er opnået?




Aktiviteter og resultater
	14.  Fakta box 

	Antal åbne/offentlige arrangementer
	

	Antal deltagere i åbne/offentlige arrangementer 
	

	Antal større konferencer (med netværket som hovedarrangør evt. i samarbejde med anden organisation)
	

	Antal deltagere i større konferencer 
	

	Antal kurser/workshops/træning (systematiseret kompetenceopbygning)
	

	Antal deltagere i kursus/workshops/træning 
	

	Antal persondage (antal deltagere * antal dage)
	

	Antal faste medlemmer i temagrupper/arbejdsgrupper/netværksgrupper
	


	15.  Resultater

	For resultatrapportering bruges rapporteringsformatets bilag 2.

	Med udgangspunkt i resultaterne gives en vurdering af i hvilken grad målene opstillet i ansøgningen er nået. Brug gerne eksempler fra interne evaluerings/refleksions sessioner. 


	16.  Opfølgning

	Hvordan forventes det, at der følges op på samarbejdet og resultaterne (eller mangel på samme!)? 


	17.  Problemer og justeringer

	Hvilke problemer har de samarbejdende organisationer måttet forholde sig til i implementeringsperioden? 


	Hvilke justeringer i arbejdsplanen såvel som i budgettet er blevet gennemført (punktform og begrundelse)?




SAMMENDRAG

	18.  Sammendrag (max 1/3 side)

	Skriv et kortfattet sammendrag (vurdering) af de vigtigste resultater, problemer og læring i bevillingsperiode (max. 1/3 side). Formålet er at sammendraget kan bruges direkte i den fælles rapportering for puljen til støtte af kapacitetsudvikling (se evt. sidste års rapport på:  http://www.ngoforum.dk/index.php?option=com_content&view=article&id=75&Itemid=61 




BILAG
Bilag 1: Resultat rapportering (brug skema).
Bilag 2: Revideret regnskab.
Andre dokumenter der kan være relevante som bilag:

· Program for større aktiviteter

· Deltagerliste

· Sammendrag af evalueringer
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